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1 DISPOSICOES GERAIS

O Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC consiste numa atividade curricular
obrigatoria para a colacdo de grau em diversos cursos da Faculdade do Vale do Jaguaribe
(FVJ), constitui-se em um exercicio académico que propicia ao aluno uma iniciagdo a
pesquisa e esta voltada ao desenvolvimento de habilidades e competéncias necessarias a
capacidade de organizagao e de elaboracao intelectual.

Contribui para a formacao de um profissional diferenciado e qualificado para atender
as exigéncias e identificar oportunidades no mercado de trabalho. E a produgio final de um
trabalho final fundamentado no rigor metodologico da ciéncia, que se destina a sistematizar
nas concepgdes e praticas do curso. E obrigatoriamente apresentado, avaliado e validado em
Banca Examinadora.

O TCC deve estar adequado as condic¢des especificas de cada Plano Pedagdgico de

Curso (PPC) da FVJ, que expressam e norteiam o desenho de suas matrizes curriculares.

2 OBJETIVOS

a) Estimular a produgao cientifica e contribuir para o desenvolvimento da ciéncia;

b) Levar o orientando a correlacionar e aprofundar os conhecimentos teorico-praticos
adquiridos no curso;

c) Propiciar ao orientando o desenvolvimento de uma atividade investigativa,
buscando a resolucdo de problemas evidenciados na pratica profissional e a integra¢do ensino-
servigo-comunidade;

d) Capacitar o orientando para a elaboracao de trabalhos cientificos;

e) Preparar o orientando para a continuidade de seus estudos e de sua formagao em

nivel de pos-graduacao.

3 MECANISMOS DE ACOMPANHAMENTO E CUMPRIMENTO DO TCC
O TCC seré avaliado por banca examinadora, constituida por 3 (trés) professores, o
Professor Orientador que presidira a banca, e dois docentes da FVJ indicado pela

Coordenacgdo do Curso. A avaliacdo se dara sobre o trabalho escrito e a apresentagdo e defesa

oral, conforme critérios estabelecidos no PPC, ¢ a atribuigdo da nota sera feita mediante o
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comparecimento do aluno a banca examinadora.
Essa sistematica introduz mecanismos frequentes de avaliagdo, de modo a
comprometer o aluno com o desenvolvimento do seu trabalho ao longo do semestre,

otimizando os esforgos realizados durante a disciplina.

4 DA CONSTRUCAO DO PROJETO

As disciplinas para constru¢gdo do TCC sdo obrigatérias, e devem ser cursadas de
forma sequencial, a comecar pela disciplina de Metodologia Cientifica, até os ultimos
semestres com as disciplinas especificas pela elaboracao do trabalho final.

A discussdao académica para a elaboragdo do TCC inicia quando os estudantes
cursam a disciplina de Metodologia Cientifica. Nesta disciplina, apresenta-se aos estudantes o
tema da pesquisa, além de iniciar a instrumentaliza¢do para o processo de escrita.

Posteriormente os estudantes ddo continuidade ao desenvolvimento do pensamento
académico nas disciplinas subsequentes a fim de proporcionar aos discentes a defini¢ao dos
temas que irdo desenvolver e usardo o espago das disciplinas especificas pela elaboracdo do

trabalho final para potencializar o debate e preparar o TCC.

4.1 Orientacao do TCC

A orientacdo do TCC ¢ realizada pelo Professor Orientador durante as disciplinas
especificas pela elaboracao do trabalho final, constituindo-se na elaboracdo de um Projeto de
Pesquisa, sob a orientacdo deste profissional, que compde o corpo docente do curso. O TCC ¢
obrigatorio para todos os graduandos como requisito para conclusdao do curso e obtencdo do
grau em Bacharel ou Licenciado.

O tema do trabalho ¢ de escolha do aluno, de acordo com as linhas de pesquisa do
curso sob a autorizacdo e anuéncia do Professor Orientador. O TCC consiste na elaboragao
individual de trabalho académico, dentro de padrdes cientifico-metodologicos, e sao validas
pesquisas qualitativas e quantitativas, casos de ensino, estudos de caso, dentre outros nos seus

mais variados tipos e natureza entregues na forma de trabalho final.
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5 CRITERIOS DE AVALIACAO

A defesa serd feita perante uma banca composta por 3 (trés) professores do corpo
docente da FVJ, dentre estes o Professor Orientador. O TCC, assim correspondera, a 10,00
(dez) pontos.

Os TCC's devem ser apresentados de acordo com o Manual de Normas para
Elabora¢do e apresentacdo de Trabalhos Académicos da Instituicdo, disponivel na aba
Biblioteca <https://www.fvj.br/uploads/midia/manual-tcc.pdf>, em conformidade com as
normas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT). A Biblioteca oferece servigo
de orientagdo quanto a normalizagdo dos trabalhos com agendamento através do sistema

TOTVS.

5.1 Defesa oral do TCC

A defesa oral do TCC consiste na apresentacdo a banca dos elementos do TCC. A
apresentacao deve ser feita por meio de slides e/ou por recursos de multimidia; caso o aluno
opte por apresentar seu material em slides multimidia, ele deve trazer os equipamentos. A
Coordenagdo do Curso a qual o aluno estd vinculado podera disponibilizar um projetor de
slides para a defesa do aluno, caso seja devidamente solicitado dentro de um prazo de até 20
dias de antecedéncia.

Os principais aspectos considerados pela banca para atribuicao da nota de defesa sdo:

a)  Postura e desempenho do aluno;

b)  Qualidade do material de apresentagao;

c¢) Explanacdo do tema;

d) Dominio do Conteudo.

A apresentacdo do TCC terd duragdo méxima de quinze minutos, serdo
disponibilizados mais quinze minutos para as perguntas e consideracdes finais, ¢ o aluno
devera adequar a utiliza¢do dos recursos didaticos ao tempo disponivel. A data programada

para a defesa deve ser cumprida, conforme pré-estabelecido para cada curso da FV]J.
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5.2 Parte escrita

Para avaliagdo final do TCC, os Professores da banca devem utilizar os seguintes

critérios de avaliagao:

a) Qualidade ortografica e gramatical;

b) Atendimento as orientacdes contidas no presente manual, as normas técnicas da
ABNT, e ao manual de apresentagdo de trabalho cientifico da FVJ (vide em:
<https://www.fvj.br/uploads/midia/manual-tcc.pdf>);

¢) Adequagao dos procedimentos metodologicos as especificidades do tema e do
problema investigado, bem como da justificativa e dos objetivos do trabalho;

d) Adequacdo e qualidade dos instrumentos de coleta de materiais;

e) Utilizagcdo correta da terminologia técnica e conceitual que o tema investigado
exige;

f) Suficiéncia e qualidade de materiais coletados para a fundamentagao teérica da
escolha feita em termos de tema e investigagdo do problema;

g) Qualidade e pertinéncia da bibliografia explorada;

h) Sistematizacao e articulagdo de ideias;

1) Capacidade de compreensao e sintese;

j) Pontualidade no cumprimento da data maxima estabelecida para a entrega do

TCC.

5.3 Observacoes importantes

A avaliagdo das disciplinas especificas pela elaboragdo do trabalho final seguird o
mesmo critério de avaliagdo das demais disciplinas da FVJ, e devem ser respeitadas as
entregas nas datas relacionadas a AP1, AP2 e AF. O aluno devera entregar em formato digital
dentro do prazo determinado no calendario de cada curso da FVJ. Caso contrario, o aluno
ficard impossibilitado de participar da defesa e obterd nota igual a ZERO e estard
automaticamente reprovado.

O aluno tera que obter nota minima 5,0 (cinco) para ser aprovado na disciplina. A
avaliagdo do trabalho escrito sera realizada apds a entrega da 1* versdo e andlise pela Banca

Examinadora. Os trabalhos detectados com PLAGIO, nfo irfio para a apresentacio perante a

Banca Examinadora, sendo os mesmos reprovados e os alunos poderdo sofrer sancoes

UNUAGUIARIBE - UNIAD DE EDUCACAQ E CULTURA DO VALE DO JAGLIARIBE POD(‘] v | A C E_ 0 40 S J,fN’J .

CHPJ | DD.138.844/0001.74

FACULDADE DO VALE DO JAGUARIE  sariosizcroro c- oo gg 3421 9750 | fvjubor



VALE DO JAGUARIBE

CULTURA & DESENVOLVIMENTO

@ W FACULDADE DO

N VALE DO JAGUARIBE
M CREDENCIADA PELA PORTARIA DO MEC N° 674 DE 26 DE MAIO DE 2017

PUBLICADA NO D.C.U. N° 101 DE 29 DE MAIO DE 2017
administrativas. TODOS os alunos deverao entregar a Declaracao Anti-Plagio, o Termo de

Autorizacdo de Publicacdao e a Declaragdao de Conflitos de Interesse, a serem fornecidas de
modo institucional pela FVJ, devidamente preenchida na data de acordo com o calendario de
cada curso (Vide observagao no Anexo 6). A avaliagdo da apresentacdo sera logo ao término
da mesma, assim como sua divulgacdo. Todas as notas serdo divulgadas apos a apresentagao
do aluno. Entregar o trabalho definitivo (a depender da exigéncia de cada curso na FVJ

APENAS em formato digital nos formatos .DOCX e .PDF (obrigatdrio) juntamente com o

Resumo Expandido (obrigatério) gerado com base no TCC. Ressalte-se que aos cursos que
obrigam o TCC em estrutura de monografia, o professor orientador poderd também exigir
uma versdo em estrutura de artigo gerado com base no TCC. O ndo cumprimento de
quaisquer dos itens acima bloqueia o aluno a outorga de grau e qualquer solicitacio de
documentos perante a Secretaria. O padrao de digitacao para o TCC encontra-se descrito no
manual de apresentagdo de trabalho cientifico da FV] (vide em: <

https://www.fvj.br/uploads/midia/manual-tcc.pdf.).

6 DO PROFESSOR ORIENTADOR

Compete ao orientador sugerir, propor, orientar e avaliar o trabalho para que atenda
aos critérios da pesquisa cientifica e zele pela correcdo da lingua portuguesa, desde a
elaboragdo do projeto até a apresentagdo e a defesa do trabalho de conclusdo de curso na area
especifica ou afim.
Serdo competéncias do professor orientador:
a) Avaliar a relevancia, a originalidade e as condi¢des de execucdo do tema
proposto pelo aluno;
b) Atender o aluno em dias e horarios previamente fixados;
¢) Acompanhar o trabalho, e registrar as ocorréncias pertinentes e necessarias;
d) Auxiliar na delimitagdo do tema;
e) Orientar quanto a elaboragdo do planejamento do trabalho;
f) Orientar a elaboracdo do trabalho com rigor tedrico € metodoldgico;
g) Auxiliar o aluno na resolu¢do de problemas conceituais, técnicos e de
relacionamento decorrentes das atividades;
h) Acompanhar e avaliar o desempenho do aluno mediante registros, anotagdes e

observagoes pertinentes;
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Comunicar, por escrito, as possiveis irregularidades quanto ao processo

orientacdo, ndo cumprimento de datas e compromissos pelo aluno ao Nucleo de Estudos e
Pesquisa (NEP) e a Coordenagado do Curso;

j)  Ser o mediador no processo de desenvolvimento do trabalho (NUNCA entregar
pronto para o aluno);

k) Atender, individualmente, cada aluno para orientagdo e avaliagdo do trabalho
de pesquisa com a finalidade de preservar a articulagdo tedrica-pratica para a producao de um
novo conhecimento cientifico;

1) Frequentar as reunides convocadas pelo NEP;

m) Participar das defesas e qualificacdes de seus orientandos, cujas bancas
presidird; assinar, juntamente com os demais membros das bancas examinadoras, fichas de
avaliacdo de TCC e as atas finais das sessdes de defesa e qualificacdo; e cumprir e fazer
cumprir as normas de TCC da FVJ;

n) Ser responsavel pela adequagdo as Normas do Comité de Etica e Pesquisa em
Seres Humanos ou as Normas do Comité de Experimentacdo Animal, quando o tipo de
pesquisa assim o fizer necessario;

0) Submeter o artigo como produto do TCC do orientando a um periddico
cientifico;

p) Verificar a possibilidade de existéncia de PLAGIO, pois além de ser um crime,

o plagio comprovado levara o aluno ao resultado de reprovacao na disciplina.

7 DOS ORIENTANDOS

Sao direitos do orientando:
a)  Ser informado sobre as normas de construgdo e regulamentagao do TCC;
b)  Ter um professor orientador e definir a teméatica do TCC;

¢)  Solicitar orientagdo diretamente ao professor orientador.

7.1 Competéncias do aluno orientando

Todo aluno regularmente matriculado nas disciplinas especificas de trabalho final,
estara obrigado a orientacdo, elaboragdo e apresentacdo publica de seu TCC. Serdo
competéncias do orientando:

a)  Escolher o professor orientador, no inicio do periodo letivo, para receber as
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Instrucoes necessarias;

b)  Comparecer as aulas e/ou orientacdes sobre o TCC;

¢) Formular o plano de acdo para o desenvolvimento do TCC e apresenta-lo ao
professor orientador;

d) Controlar as orientacdes a partir da verificagdo sistemdtica da ficha de
acompanhamento de orientagdo do TCC e assinatura do professor orientador;

e) Desenvolver o estudo a que se propds;

f)  Cumprir as datas limites para cada etapa do processo;

g)  Submeter o artigo como produto do TCC em conjunto com o orientador a um
periddico cientifico;
h)  Comunicar, por escrito, as possiveis irregularidades quanto ao processo de

orientagdo, ao professor responsavel pelo TCC que serdo remetidas a Coordenagao do Curso.

8 DO NUCLEO DE ESTUDOS E PESQUISA (NEP)

Os orientadores sdo formados por programa diversos de pds-graduagio e por meio de
escolas que divergem quanto ao método, ao doxa ou a episteme e, por conseguinte, leva-os a
adotarem abordagens interpretativistas ou positivistas sob o problema de pesquisa. A partir
dessas argumentagdes, a FVJ vinculara, provisoriamente, NEP como setor responsavel pelos

TCCs de cada curso e/ou area de conhecimento.

Serdo competéncias do Nucleo de Estudos e Pesquisa (NEP):

a)  Apoiar a Coordenacao de Curso no desenvolvimento das atividades relativas ao

TCC;

b)  Organizar e operacionalizar as diversas atividades de desenvolvimento e
avaliagdo do TCC que se constituem na apresentacao do TCC, inclusive na defesa final,

c¢)  Conceder parecer sobre a projetos de pesquisa de acordo com a necessidade do
NEP, caso seja consultado;

d)  Fornecer parecer sobre a qualidade dos TCCs na quantidade determinada pelo

curso ao qual concorreu a vaga, caso seja consultado;

e) Promover reunides de orientacdo e acompanhamento com os alunos que estao

desenvolvendo o TCC;
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disciplina de Métodos e Tecnicas,

Garantir, em colabora¢ao com o professor
que o aluno tenha o melhor professor para orientd-lo de acordo com a expertise do orientador

e o projeto a ser desenvolvido;
g)  Acompanhar o desenvolvimento dos TCCs;
h)  Avaliar os TCCs para efeito de qualificacdo pré-banca, caso seja consultado;

1)  Julgar se o TCC cumpriu as exigéncias obrigatorias cientificas e estruturais
indicadas no Manual de TCC para que o orientando possa ser submetido a banca de defesa e
efetivamente serem julgados;

j)  Definir, juntamente com a Coordenacdo de Curso, as datas das atividades de
acompanhamento e de avaliagdo do TCC;

k)  Emitir relatorios sobre pareceres de avaliagdo de TCCs, caso seja consultado;

1)  Constituir as bancas de avaliagdo dos TCC, se solicitado pelas coordenagdes de

curso.

9 OBSERVACOES IMPORTANTES PARA ORIENTADORES E ORIENTADOS

9.1 Modalidade do TCC

Individual.

9.2 Escolha do tema

O tema escolhido pelo aluno sera desenvolvido sob orientacdo e de acordo com as de
acordo com as linhas de pesquisa do curso sob a autorizacdo e anuéncia do Professor

Orientador.

9.3 Escolha do professor orientador

O aceite em orientar de acordo com as linhas de pesquisa sera feito por meio de um
acordo que constard de um termo de formalizagdo da orientacdo, que sera entregue ao NEP
para controle e acompanhamento formal. Apo6s a formalizagao, o orientador sera considerado
corresponsavel pelo desenvolvimento da pesquisa e responderd, juntamente com o aluno, pela

qualidade académica do trabalho.
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9.4 Reunido inicial
O aluno deverd marcar reuniao inicial com o professor orientador com a finalidade
de discutirem o projeto de trabalho, expor-lhe o planejamento de trabalho e solicitar apoio

para a realiza¢do do mesmo.

9. 5 Reunides periodicas

As reunides periddicas deverdo ser agendadas pelo aluno com o professor orientador
para o acompanhamento do desenvolvimento do trabalho. Essas reunides deverdo ser
agendadas com o professor orientador de acordo com a disponibilidade deste. No entanto,
sugere-se que seja feito um planejamento dessas reunides a fim de otimizar os resultados.
Sugere-se também ao aluno que nunca participe de uma reunido com o professor orientador
sem estar preparado para a mesma, ou seja, ndo comparecer a uma reunido sem antes formular
as questoes, duvidas e/ou apresentar o que solicitado pelo orientador anteriormente.

Caso o processo de orientacdo nao se realize por auséncia, falta de
comprometimento, impossibilidade do orientador ou orientando, ou quaisquer outras razdes, a
parte prejudicada informara, POR ESCRITO ao NEP e a Coordenagao de Curso para que se

evite continuidade das falhas durante o processo.

9.6 Tempo e horarios para orientacio

Orientadores e orientandos deverdao definir a carga horaria necessaria, e o orientador
distribuira seu tempo de orientacdo da forma que considere conveniente e preze por horarios
especificos para orientacdo efetiva (atendimento ao aluno), correcdo de fichamentos e/ou
textos entregues pelo aluno como também para fornecimento de subsidios ao discente

referentes a apresentagdo do TCC.

9.7 Normas para elaboracio do trabalho

O trabalho deverd estar de acordo com as normas indicadas no Manual de Normas
para produgdo de trabalhos cientificos da FVJ produzido de acordo com a Associacdo
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e sua logica deve ser orientada pela Metodologia

Cientifica, em concordancia com o manual para elaboragao de TCC da instituigao.
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9.8 Calendario de atividades

A programagdo das atividades estabelecidas pela FVJ e datas devem ser atendidas
rigorosamente pelo orientando e orientador, pois ¢ um conjunto de informagdes e prazos

estabelecidos conforme o planejamento oficial de execu¢ao do TCC.

10 APRESENTACAO DO TCC A BANCA EXAMINADORA

O aluno fara a apresentacdo a banca examinadora, em dia e hora marcados. Para esta
apresentacao, o aluno poderd contar com o auxilio dos recursos disponiveis pela FVJ (e.g.
datashow, computador etc.) desde que respeitados os prazos de agendamento outrora
indicados. O aluno devera trazer todo e qualquer material, software e equipamento a serem
utilizados durante a apresentacdo. A FVJ ndo se responsabiliza por quaisquer problemas
técnicos ocasionados por quaisquer equipamentos que porventura venham prejudicar a
apresentacao do aluno. O periodo de apresentagdo sera de 15 minutos, seguidos de 15 minutos
adicionais para argui¢do, para TCC. Cada sessdo sera presidida pelo professor orientador que

coordenari as atividades de defesa, assim como o tempo e as intervencdes.

10.1 Normas para a apresentacio oral do TCC para a banca examinadora

O estudante deverd estar no local da apresentagdo, rigorosamente, no horario
programado. Sua auséncia implicaré a perda do direito de defesa do TCC que tera implicagdes

na conclusdo do curso, pois sera atribuida nota 0,0 (ZERO).

10.1.1 Contetido dos Slides

O primeiro slide devera conter: nome da FV], titulo do TCC, nome do aluno, nome

do curso de graduagdo e nome do orientador. Os slides seguintes deverdo conter:

. Introdugao
. Objetivos Geral e Especificos;
. Referencial Teorico;

. Metodologia de pesquisa (Material e Métodos);

. Resultados e Discurséao;
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. Conclusao;

. Referéncias.

10.1.2 Aspectos da apresentagdo

A apresentacdo deve conter as informagdes organizadas de modo que as ideias
centrais do trabalho sejam facilmente entendidas. A apresentagdo deve levar em conta os
seguintes aspectos:

* Objetividade;

¢ Clareza;

* Concisdo

* Dominio do tema/estudo desenvolvido, especificamente no decorrer da exposi¢ao;

* Respeito ao tempo de apresentagdo pré-definidos (15 minutos), com mais 15

minutos para arguicdo, para TCC.

Gabinete da Direcao Geral da Faculdade do Vale do Jaguaribe — FV]J,

Aracati, 05 de Agosto de 2019,

Antonio Henrique Dummar Antero
Diretor Geral
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Anexo 1—POLITICA DE RECEBIMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO (TCC)

Anexo 2—FORMULARIO DE ACEITACAO DE ORIENTACAO

Anexo 3 — TERMO DE COMPROMISSO DE ORIENTACAO

Anexo 4 —FICHA DE ACOMPANHAMENTO DO ESTUDANTE

Anexo 5—MODELO DE FICHA DE AVALIACAO DE TCC

Anexo 6— CALENDARIO DE TCC

Anexo 7 —TERMO DE AUTORIZACAO DE PUBLICACAO

Anexo 8 —DECLARACAO ANTI-PLAGIO

Anexo 9 —DIRECIONAMENTOS PARA ENTREGA DO RESUMO EXPANDIDO

Anexo 10 - MODELO DO RESUMO EXPANDIDO

Anexo 11 — DIRECIONAMENTOS PARA ENTREGA DO ARTIGO (OPCIONAL PARA

OS CURSOS DE DIREITO E SERVICO SOCIAL)

Anexo 12 — DIRECIONAMENTOS PARA ENTREGA DE MONOGRAFIA (DIREITO E

SERVICO SOCIAL)

Anexo 13 — DECLARACAO DE CONFLITOS DE INTERESSE

Anexo 14 — TABELA DE NUMERO/CODIGO DE CURSOS DA FVJ

Anexo 15 — DECLARACAO DE SUBMISSAO DE ARTIGO

Anexo 16 — FLUXO DE TAREFAS — TCC — REPOSITORIO BIBLIOTECA
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ANEXO 1 - POLITICA DE RECEBIMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO (TCC)

A Biblioteca Dr. Salom3o Mussolini Pinheiro Maia disponibiliza os TCCs
defendidos pela Faculdade do Vale do Jaguaribe através do Catalogo online AUTOBIB e por
meio do seu Repositério de Trabalhos Académicos como forma de disseminar a produgao

cientifica da Institui¢3o.

DOS CRITERIOS PARA RECEBIMENTO:

O aluno devera enviar por meio digital a versao final do TCC aprovada pela banca e
pelo orientador para o e-mail especifico do seu curso em formato .DOCX e PDF. Apoés a
apresentacao/defesa, o aluno terd um prazo, indicado no Anexo 6 — Calendario do TCC, para
ajustes finais observados pela banca examinadora. Ressalte-se que o aluno também deverd
enviar em formato digital, EM_SEPARADO ao TCC o Anexo 7 — TERMO DE
AUTORIZACAO DE PUBLICACAO, o Anexo 8 — DECLARACAO ANTI-PLAGIO ¢ o
Anexo 13 — DECLARACAO DE CONFLITOS DE INTERESSE.

O nome do arquivo deverd ser na seguinte ordem, a saber: Numero do
Curso Periodo NomedoAluno. Por exemplo, o aluno Jodo Costa Tavares ¢ aluno do curso de
Enfermagem, o nome dos arquivos serdo: 4 20181 JoaoCostaTavares. DOCX e

4 20181 JoaoCostaTavares.PDF (vide tabelas de numero de cursos no Anexo 14).

Para monografias, apos a folha de rosto devem constar os dados internacionais de
catalogacao-na-publicacdo (ficha catalografica), elaborada pelo proprio discente através do
modulo para Elaboragdo de ficha catalografica disponivel na aba Biblioteca

<http://www.fvj.br/ficha-catalografica/>.

Os TCC's devem ser apresentados de acordo com o Manual de Normas para
Elaboracdo e apresentagdo de Trabalhos Académicos da Instituicdo (vide em
https://www.fvj.br/uploads/midia/manual-tcc.pdf), em conformidade com as normas da
ABNT. A Biblioteca oferece servico de orientacdo quanto a normalizagdo dos trabalhos com

agendamento através do sistema TOTVS.
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DA ENTREGA DA VERSAO DEFINITIVA

O aluno devera enviar para o e-mail do seu curso em anexos separados o TCC em
formatos .DOCX e PDF. e os documentos a seguir: Anexo 7 — TERMO DE AUTORIZACAO
DE PUBLICACAO, o Anexo 8 — DECLARACAO ANTI-PLAGIO, o Anexo 13 —
DECLARACAO DE CONFLITOS DE INTERESSE ¢ o Anexo 15 - DECLARACAO DE
SUBMISSAO DE ARTIGO.

ADMINISTRACAO - tcc.adm@fvj.br
CIENCIAS CONTABEIS - tcc.contabeis@fvj.br
DIREITO - tcc.direito@fvj.br

EDUCACAO FISICA - tcc.educ.fisica@fvj.br
ENFERMAGEM - tcc.enfermagem@fvj.br
FARMACIA- tcc.famarcia@fvj.br
FISIOTERAPIA - tcc.fisioterapia@fvj.br
LETRAS - tcc.letras@fvj.br

NUTRICAO - tcc.nutricao@fvj.br
PEDAGOGIA - tcc.pedagogia@fvj.br
PSICOLOGTIA - tcc.psicologia@fvj.br
RECURSOS HUMANGOS - tcc.th@fvj.br
SERVICO SOCIAL - tcc.ssocial@fvj.br

O arquivamento dos TCCs em formato digital ficard sob a responsabilidade da
Biblioteca da FVJ, esta revisa quanto a normaliza¢do e libera para acesso publico.
Atencdo! A Biblioteca ndo estabelece prazos para entrega dos trabalhos, essas

informagoes devem ser obtidas nas Coordenagoes dos Cursos.
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@ INSTITUTO FACULDADE DO

ANEXO 2 - FORMULARIO DE ACEITACAO DE ORIENTACAO

Aluno(a):

Matricula:

Telefones: e-mail:

Professor(a) Orientador(a):

Tema do TCC

Linha de Pesquisa

Data de Solicitagao do Aluno: / /

Assinatura do Aluno(a)

Data de Aceite do Professor Orientador: / /

Assinatura do Professor(a) Orientador(a)

Data de Recebimento do Comité Cientifico NEP/FV1J: / /

Assinatura do Professor(a) Responsavel

Via NEP
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ANEXO 3 - TERMO DE COMPROMISSO DE ORIENTACAO TCC

O(a)  estudante(a) ,

matriculado(a) na disciplina

inicia a realizagdo do Projeto de Pesquisa, sob a orientacdo do(a) professor(a) orientador(a)

E dever do(a) aluno(a) comparecer aos encontros de orientacdo agendados com o(a)
professor(a), bem como se comprometer a seguir as normas contidas no Regulamento de

realizagdo de TCC (Anexo 1).

De acordo, assinam,

Assinatura do Professor(a) NEP/FVJ

Assinatura do Professor(a) Orientador(a)

Assinatura do Aluno(a)

Aracati, de de 20 .
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Ser.\ INSTITUTO
\V VALE DO JAGUARIBE

ANEXO 4 - FICHA DE ACOMPANHAMENTO DO ESTUDANTE

ORIENTACAO DE TCC
REGISTRO DE ENCONTROS DE ORIENTACAO
ASSINATURA
, ASSINATURA
DATA CONTEUDO TRABALHADO DO
DO ALUNO
ORIENTADOR

() Autorizo a participacao do aluno na defesa da banca
() Nao autorizo a participacdo do aluno na defesa da banca

NOME E ASSINATURA DO ALUNO:

NOME E ASSINATURA DO ORIENTADOR:
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ANEXO 5 - MODELO DE FICHA DE AVALIACAO DE TCC

Titulo:
Aluno(a):
Orientador(a):
ASPECTOS AVALIADOS:
ITEM VLR. VLR. ATRIB. CRITERIOS
MAX.
Introducio Inadequado 0,0
Problema/Justificativa/Hipoteses ou Questdes Aquém do padrio 0,1
Norteadoras. 0,5 Parcialmente 0,25
(Devem ser bem formulados, coerentes com o Adequado 0,4
tema e com os objetivos) Além do padrdo 0,5
Objetivos Inadequado 0,0
Devem ser viaveis, exequiveis, claros e Aquém do padrio 0,1
coerentes com a proposta de estudo. 0,5 Parcialmente 0,25
Adequado 0,4
Além do padrdo 0,5
Metodologia Inadequado 0,0
Deve estar adequado ao tipo de estudo e Aquém do padrdo 0,2
descrever com clareza os meios utilizados para 1.0 Parcialmente 0,5
responder ao problema e aos objetivos do ’ Adequado 0,8
estudo. O instrumento para coleta de dados deve Além do padrdo 1,0
estar adequado a proposta do estudo.
Fundamentacio Teérica Inadequado 0,0
Deve possuir fontes bibliograficas confiaveis, a Aquém do padrdo 0,2
pesquisa deve estar fundamentada e abordar a Parcialmente 0,5
tematica do estudo. As referéncias devem ser 1,0 Adequado 0,8
variadas (incluir livros, artigos, dissertagoes, Além do padrao 1,0
teses etc.), ser atualizada e podendo conter
classicos.
Redacio Inadequado 0,0
Deve ser clara, coerente, com grafia correta, Aquém do padrdo 0,2
objetiva e de facil compreensdo. 1,0 Parcialmente 0,5
Adequado 0,8
Além do padrdo 1,0
Formatacio Inadequado 0,0
Deve seguir as orientagdes do modelo da FVJ. Aquém do padrio 0,2
1,0 Parcialmente 0,5
Adequado 0,8
Além do padrdo 1,0
Apresentacio e discussio dos Inadequado 0,0
Resultados. Aquém do padrdo 0,2
Os resultados obtidos devem estar claramente 1,0 Parcialmente 0,5
apresentados e coerentemente discutidos. Adequado 0,8
Além do padrdo 1,0
Consideracdes Finais/Conclusio Inadequado 0,0
Devem estar coerentes com a metodologia, a Aquém do padrdo 0,2
justificativa, os objetivos, o problema, e o 1,0 Parcialmente 0,5
referencial teorico. Adequado 0,8
Além do padrdo 1,0
Organizacio dos Slides Inadequado 0,0
Introdugdo; Objetivos Geral e Especificos; Aquém do padrio 0,2
Hipotese(s) (caso caibam na metodologia 1,0 Parcialmente 0,5
escolhida); Referencial Teorico; Metodologia de Adequado 0,8
pesquisa; Resultados obtidos; Conclusdo Além do padrdo 1,0
Apresentaciio do TCC 1,0 Inadequado 0,0
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Objetividade; Clareza; Concisao, Dominio do Aquém do padrao 0,2
tema/estudo desenvolvido, especificamente no Parcialmente 0,5
decorrer da exposigdo; Respeito ao tempo de Adequado 0,8
apresentagdo pré-definidos (15 ou 10 minutos), Além do padrao 1,0
com mais 15 ou 10 minutos para arguicéo.
Postura durante apresentacio do TCC Inadequado 0,0
O aluno apresentou postura adequada durante a Aquém do padrio 0,2
apresentagdo e nas respostas aos membros da 1,0 Parcialmente 0,5
banca. Adequado 0,8

Além do padrdo 1,0
Somatorio 10,0

Resultado final/parecer da banca:

() aprovado ( ) aprovado parcialmente ( ) ndo aprovado
Nota:

Assinatura Banca:

Professor Orientador:

Professor Convidado:

Professor Convidado:

Assinatura do Aluno:
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ANEXO 6 - CALENDARIO DE TCC

PUBLICADA NO D.O.U. N° 101 DE 29 DE MAIO DE 2017

Atividade Data Responsavel Observacao

Inicio do Semestre Letivo 2019.1 05.08.2019 Todos
Envio dos Anexos: Alunos e Os alunos devem enviar
ANEXO 2 — Formulario de aceitagdo Professores em formato digital para
de orientagdo e, 23.08.2019 Orientadores nep@fvj.br
ANEXO 3 — Termo de compromisso
de orientacdo
Envio dos Anexos:
ANEXO 4 - Ficha de Os alunos devem enviar
acompanhamento do estudante, 22.11.2019 Alunos em formato digital para
referente as indicac¢des das nep@ftvj.br
orientagdes até novembro de 2019;
Entrega da versao final do TCC Os alunos devem enviar
autorizado pelo orientador nos 22.11.2019 Alunos em formato digital para
formatos .DOCX e .PDF nep@fvj.br
Periodo de defesa dos TCCs 09al13de Alunos e

dezembro de Professores

2019
Envio da versdo definitiva dos TCCs
corrigidos nos formatos DOCX e Os alunos devem enviar
.PDF; Até em formato digital para
ANEXO 7 — Termo de autorizagdo 20.12.2019 Alunos o e-mail especifico do

de publicacao;

ANEXO 8 — Declaragao anti-plagio;
ANEXO 13 — Declaragéo de
conflitos de interesse; ANEXO 15 —
Declaragao de submissdo do artigo
(apenas trabalhos com nota igual ou
superior a 9,0 - nove) e

Resumo Expandido nos formatos

DOCX e .PDF.

curso, Conforme
ANEXO 1 — Politica de
Recebimento de
Trabalho de Conclusao

de Curso (TCC).
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ANEXO 7 - TERMO DE AUTORIZACAO DE PUBLICACAO

Pelo presente Termo eu,

Orientador(a), CPF

e eu,

Orientando(a),
CPF n° , autorizamos a Biblioteca DR. SALOMAO
MUSSOLINI PINHEIRO MAIA da Faculdade do Vale do Jaguaribe a publicar o(a):

() artigo cientifico () monografia
() resumo expandido

() outros
Intitulado(a)“

2

de nossa autoria, a disponibilizar por tempo indeterminado ao alcance do publico, de forma
gratuita, o documento supracitado, para fins de leitura, impressdao e/ou download, com o
intuito de divulgacdo da producdo cientifica da FVJ, a partir desta data, o que ndo implicara
no pagamento de direitos autorais e de nenhuma outra taxa aos autores, € que nao impede a
publicacdo do mesmo pelos autores em quaisquer outras fontes.

Atesto que este artigo cientifico/monografia/resumo expandido/outros

ndo foi publicado até esta data em nenhum periddico brasileiro e/ou estrangeiro e encontra-se
dentro de todas as normas indicadas por meio do ANEXO 1 - POLITICA DE
RECEBIMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC).

De acordo, assinam,

Assinatura do Professor(a) Orientador(a)

Assinatura do Aluno(a)/Autor(a)

Aracati, de de 20 .
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@ INSTITUTO FACULDADE DO

ANEXO 8 - DECLARACAO ANTI-PLAGIO

Eu, , portador do
documento de identidade n° e do CPF n° , residente
e domiciliado

, declaro para

todos os fins que o Trabalho de Conclusio de Curso intitulado

¢ resultado da investigagdo que realizei e de minha integral autoria, em relagdo a qual assumo
inteira e total responsabilidade, e sujeito-me as penas da lei em caso de utilizacao de ideias ou

palavras de autoria de outrem, sem a devida identificacdo ou autorizagao.

Assinatura do Aluno(a)

Assinatura do Professor(a) Orientador(a)

Aracati, de de 20 .
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ANEXO 9 - DIRECIONAMENTOS PARA ENTREGA DO RESUMO EXPANDIDO
(OBRIGATORIO PARA TODOS OS CURSOS)

Os alunos individualmente deverdo produzir um Resumo Expandido com base no
Trabalho de Conclusdo de Curso defendido e aprovado em banca. As normas para a producao
do resumo expandido sdo as normas para publicacio do modelo bésico de Trabalhos
Académicos da FV]J, disponivel na aba Biblioteca
<https://www.fvj.br/uploads/midia/manual-tcc.pdf> em conformidade com as normas da
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), a saber:

O Resumo Expandido deve ser redigido em documento no formato Word (.DOC ou .DOCX)
e no formato Abobe .PDF, em fonte Times New Roman, tamanho 12, papel A4, conter um
minimo de 1.000 palavras e um maximo de 1.500 palavras com a seguinte formatagao de
margens: superior 3 cm, inferior 2 cm, lateral esquerda 3 cm, lateral direita 2 cm. Sugere-se
que o nimero de paginas nao ultrapasse 4 (quatro) laudas, na estrutura a seguir:

< Titulo
< Nome dos autores

+« Afiliag¢do dos autores

«» Palavras-chave

< Resumo

+« Introdugao

% Materiais e Métodos ou Metodologia, se pertinente

% Resultados e Discussao
« Conclusoes

% Referéncias
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ANEXO 10 - MODELO DO RESUMO EXPANDIDO
(OBRIGATORIO PARA TODOS OS CURSOS)

Inserir o Titulo aqui (Times New Roman, 12). O titulo deve ser claro e conciso. Nao ultrapasse
duas linhas e utilize paragrafo unico.

Inserir os nomes dos autores aqui, separados por virgula (Times New Roman, 10). Escrever por
extenso todo o nome (ex: Nome completo). Nao abrevie o primeiro nome. Apdés o nome, colocar
numeral em sobrescrito relacionado ao Curso da FVJ; indique entre parénteses a categoria dos autores:
Aluno ou Professor. Vide exemplo, a seguir:
Ex: Maria Cristina dos Santos1 (Aluna do Curso de nononon nononon da Faculdade do Vale do
Jaguaribe email: mcristinaxxxx@hotmail.com), Orientador2 (Professor da Faculdade do Vale
do Jaguaribe, email: emaildoprofessor@fvj.br).

RESUMO

Nononononon nonononon nonoNONO NONONONO NONONON NONONON NONONON NONONON nONOnon
Nononononon nononono nOnNONONC NONONONO NONONON NONONON NONONON NONONON NONONoOn
Nononononon nononono nONONONC NONONONO NONONON NONONON NONONON NONONON NONONON
Nononononon nononono nOoNONONO NONONONO NONONON NONn

Palavras-chave: nononon; nonononon; nonononon.

INTRODUCAO

NOHOHOHOHOH nonononon nononono nononono nononon nononon nononon nononon nononon
Nononononon nononono nOnNonoONO NONONONO NONONON NONONON NONONON NONONON NnONnoOnNon
NOHOHOHOHOH nononono nononono nononono nononon nononon nononon nononon nononon
NOHOHOHOHOH nononono noOnonono nOoNonono NONONON NONONONONONON NONONONONONON

MARCO TEORICO

Nononononon nonononon nononono nNONONONO NONONON NONONON NONONON NnONonon nononon
NOHOHOHOHOH nononono nononono nononono nononon nononon nononon nononon nononon
NOHOHOHOHOH nononono nononono noNnonono NONONON NONONON NONONON NONONON NONONON

METODOLOGIA

Nononononon nonononon nNONONONO NONONONO NONONON NONONON NONONON NONONON NONONoOnN
Nononononon nononono nOnNONONC NONONONO NONONON NONONON NONONON NONONON NONONoONn
Nononononon nononono NONONONO NONONONO NONONON NONONON NONONON NONONON NONONON

RESULTADOS E CONCLUSOES

Nononononon nonononon nononono NONONONO NONONON NONONON NONONON NONONON NONONON
Nononononon nononono nononono noNENONO NONONON hHONENON NONONON NONONON NONONON
Nononononon nononono NONONONO NONONONO NONONON NONONON NONONONONONONONONONONON

REFERENCIAS (Até 5 autores)
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ANEXO 11 - DIRECIONAMENTOS PARA ENTREGA DO ARTIGO
(OPCIONAL PARA OS CURSOS DE DIREITO E SERVICO SOCIAL)

Os alunos individualmente deverdao produzir um artigo com base no TCC defendido
e aprovada em banca. As normas para a producao do artigo sao as normas para publicacao do

modelo basico da Biblioteca da FV]J, a saber:

O artigo cientifico serd elaborado entre 12-17 paginas (espagamento simples), onde
devera constar:

Elementos pré-textuais
e Titulo no idioma do documento (obrigatorio)
e Titulo em outro idioma (opcional)
e Autor (obrigatério)
e Resumo no idioma do documento (obrigatério)
e Resumo em outro idioma (opcional)
e Identificagdo e disponibilidade idioma (opcional)
Elementos textuais
e Introdugao (obrigatério)
e Desenvolvimento (obrigatdrio)
e (Consideracdes finais (obrigatorio)
Elementos pos-textuais
e Referéncias (obrigatorio)
e Glossario (opcional)
e Apéndice (opcional)
e Anexo (opcional)

e Agradecimentos (opcional)

Fonte: ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6022: informagdo e documentagio:
artigo de publicagdo periddica cientifica impressa - apresentagdo. Rio e Janeiro, 2010.
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ANEXO 12 - DIRECIONAMENTOS PARA ENTREGA DE MONOGRAFIA
(OBRIGATORIO PARA OS CURSOS DE DIREITO E SERVICO SOCIAL)

Os alunos individualmente deverdo produzir a Monografia com base no TCC

defendido e aprovada em banca. As normas para a produ¢do da monografia sdo as normas

para publicacdo do modelo bésico da Biblioteca da FVJ, a saber:

PARTE EXTERNA

Capa (obrigatdrio)

Lombada (opcional)

PARTE INTERNA

Elementos Pré-Textuais

Folha de rosto (obrigatério)

Ficha Catalografica (obrigatorio)
Errata (opcional)

Folha de aprovagao (obrigatorio)
Dedicatoria (opcional)
Agradecimentos (opcional)
Epigrafe (opcional)

Resumo na lingua vernacula (obrigatorio)
Resumo na lingua estrangeira (obrigatorio)
Listas (opcional)

Sumario (obrigatorio)

Elementos Textuais

Introdugdo (obrigatério)
Desenvolvimento (obrigatorio)
Consideracdes finais (obrigatorio)
Elementos Pos-textuais
Referéncias (obrigatorio)
Glossario (opcional)

Apéndice (opcional)

Anexo (opcional)

Indice

(opcional)

Fonte: ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724: informagio e documentagio:

trabalhos académicos - apresentacdo. Rio de Janeiro, 2011.
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ANEXO 13 - DECLARACAO DE CONFLITOS DE INTERESSE

A Faculdade do Vale do J aguaribe: Eu, , autor
do manuscrito intitulado , declaro que
nos ultimos 5 anos e para o futuro proximo que () possuo ou () ndo possuo conflito de
interesse de ordem:

() pessoal,
() comercial,
() académico,
() politico,
() financeiro.

Declaro também que todo apoio financeiro e material recebido para o desenvolvimento da
pesquisa ou trabalho que resultou na elaboracdo do presente manuscrito estdo claramente
informados no texto. As relagdes financeiras ou de qualquer outro tipo que possam levar a um
conflito de interesse estdo completamente manifestadas abaixo ou em documento anexo:

Nome e Assinatura do Aluno(a)

Aracati, de de 20
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ANEXO 14 - TABELA DE NUMERO/CODIGO DE CURSOS DA FVJ

Curso Cadigo
Administragao 1
Contabeis 10
Direito 60
Educacao Fisica 43
Enfermagem 4
Farmacia 101
Fisioterapia 65
Letras 2
Nutri¢ao 108
Pedagogia 3
Psicologia 109
Servico Social 34
RH 40
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ANEXO 15 - DECLARACAO DE SUBMISSAO DE ARTIGO
(apenas para TCCs com nota igual ou superior a 9,0)

Eu, , Professor do Curso

de da Faculdade do Vale do Jaguaribe, submeti o

Artigo sob 0 titulo

proveniente de orientagdo de TCC do aluno

junto ao periddico

b

ISSN , qualificado como Qualis () Sim () Nao, se Sim, () Al, (
)A2,( )A3,( )A4,( )BIL,( )B2,( )B3,( )B4, ( )BS5)ou( )C daareade

avaliagao” , conforme carta de submissao em anexo.

Nome e Assinatura do Professor

* Vide em https://sucupira.capes.gov.br/sucupira/public/consultas/coleta/veiculoPublicacaoQualis/listaConsultaGeral Periodicos.jsf
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ANEXO 16 - FLUXO DE TAREFA — TCC- REPOSITORIO BIBLIOTECA

Faze
(=]
=
=
8 Emvio do TOC de
E acordo com o Comrecio do Ervio de TCC &
6 formato cormeto & e TCC Anexos 7,8, 12
& Anaxos e 15 de seus
3 Orientandos
=
2 )
Mo,
o> r
k- Autorizagio
S Revislo e Envio de todas Orientandos a
- confirmacio x"‘h Sirm— a3 atas de = enviar TCCs &
bi doTeC Refers defesas Anexos 30 NEP
5 e Biblicteca
L-1]
= y
1} Recebiments
o de todas as
= 3 atas de
= defeas
50
E
Recebimento
& Pr dos TCCs &
= =i Anexos de todos o
Orientandos
L 1
1 i 4
i Recebiments
2 Protocolar dos TCCs & Armazenar TCCs no
:6,_ g Anexos de todos os repositdrio da Biblioteca
= Orientandos.
==}
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