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EDITAL DE ESTAGIO
09/2019
2 Tk & "

A Faculdade do Vale do Jaguaribe — FVI, através do Nucleo de Estagios e Relagdes
com o Mercado torna piblica a realizagdo de selegdo de estudantes graduandos devidamente
matriculados em Instituicoes de Ensino Superior reconhecidas pelo MEC para o
preenchimento de vagas de estigio ndo obrigatério ¢ cadastro de reserva a ser realizado na

Faculdade do Vale do Jaguaribe — FVJ em conformidade com o disposto neste Edital 09 e Lei
do Estagio N° 11.788 de 25 de sctembro de 2008.

1. DAS DISPOSICOES INICIAIS

1.1 O processo seletivo para estagiarios destina-s¢ & contratagdo de acordo com as vagas
ofertadas neste edital;

1.2 O estagio desenvolvido no 4mbito da FVIJ tem por objetivo proporcionar aos alunos
regularmente matriculados nas instituigdes de ensino superior, a oportunidade de
realizagdo de estagio remunerado, conforme definigdes da Lei do Estagio N° 11.788 de 25
de setembro de 2008 e resolugdes que norteiam este edital.

1.3 O estagio a que se refere o presente edital ¢ de carater ndo obrigatério, de acordo com
capitulo I, Art. 2° Lei N° 11.788 de 25 de setembro de 2008.

1.4 O estigio ndo gerara vinculo empregaticio entre o estagiario ¢ FVJ, conforme capitulo I,
Art. 3°da Lei 11.788, de 25 de setembro de 2018.

1.5 O prazo de validade do processo seletivo serd de 01 (hum) ano, a partir da assinatura do
Termo de Compromisso de Estigio (TCE) com a FVI. Poderd 0 mesmo ser renovado por
igual periodo desde que o estagio obtenha boa avaliagio de desempenho semestralmente.
Caso ndo atinja bons rendimentos neste processo o TCE podera ser rescindido com o prazo
minimo de 06 (seis) meses.

1.6 A jornada de atividades em estagio sera definida de acordo com o horério de atendimento

do local de estagio, devendo constar no TCE e ser compativel com as atividades
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académicas descritas no anexo IV, observada a carga horaria legal de no maximo 06 (seis)
horas por dia ¢ 30 horas/semanais com intervalo de 15 (quinze) minutos diarios.

1.70 candidato devera ter disponibilidade para desempenhar as atividades no periodo
matutino, vespertino ou noturno de acordo com as necessidades do setor que serd alocado
quando da aprovagio.

1.8 O cadastro de reserva para vagas de estagio tera vigéncia de 06 (seis) meses, prorrogavel

por igual periodo de acordo com critérios constantes no presente edital.

2. DA INSCRICAO

2.2 As inscrigoes ficario abertas no site da FVJ no periodo de 29/07 a 02/08/2019 até as
15:00h.

2.3 E neccessario declaragio de matricula no semestre de 2019.1 para candidatos de outra
instituigo, preenchimento da Ficha de Inscrigdo no site, bem como envio do curriculo.

2.4 O processo ocorrera para os alunos que cursam graduagdo na FVJ ¢ demais instituigoes
credenciadas pelo MEC nos seguintes cursos: Bacharelado em Administragao de
Empresas, Bacharelado em Ciéncias Contibeis, Tecnélogo em Recursos Humanos. S6
serao permitidas as inscrigdes dos alunos que estiverem cursando a partir do 2° semestre a
depender da descrigdo do item 6 deste edital.

250 candidato com deficiéncia deverd apresentar laudo médico, original ou copia
autenticada, expedida no prazo méximo de 90 dias antes do término das inscriges, do qual
conste expressamente que a deficiéncia designada se enquadra na previsao do art. 4° ¢ seus
incisos do Decreto n® 3.289/99 e suas alteracdes. Assim como a necessidade de adaptagoes
fisicas, arquitctonicas ¢/ou necessidades de meios eletronicos de apoio para desempenho
das fungdes previstas neste edital, caso o candidato seja aprovado ¢ convocado.

2.6 Historico escolar com informagdes do ultimo semestre cursado anterior a 2019.1.

2.7 Curriculum com foto 3x4.

3. DOS PROCEDIMENTOS PARA INSCRICAO

Para participar do processo seletivo, o candidato deverd, durante o periodo das inscrigdes,

rcalizar os procedimentos cstabelecidos a scguir:
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3.1 Ler atentamente este edital;
3.2 Possuir idade igual ou superior a 18 (dezoito) anos até o prazo do término das inscrigdes;

3.3 Fazer a inscricio através do e-mail disponibilizado no enderego cletrénico
estagio@fvi.br ancxar junto com curriculo, historico e declaragio conforme especificado no

item 2.6 e 2.7.

4. DO PROCESSO SELETIVO

4.2 A aplicagio dos procedimentos avaliativos ocorrerdo da seguinte forma:
4.2.1 Pré-selegdo de curriculos —05/08/2019.
4.2.2 Processo seletivo com candidatos pré-selecionados — 07/08/2019.

4.3 Sera divulgado no site os dias e horarios do processo, como também, o candidato recebera
por e-mail informagoes necessarias referentes ao item 4.1, a FV] nio se responsabilizara
por e-mail informados de forma incorreta. Favor verificar no spam, caso ndo seja
visualizado nenhuma mensagem na caixa de entrada.

4.4 O local de aplicagio dos procedimentos de avaliativos para a sele¢do dos candidatos sera:

Local Endereco Horario Sala
Faculdade do = Rodovia CE 040 —km 138, Tarde: Bloco A /
Vale do Jaguaribe S/N, Aeroporto, 14:00 as 17:00h Sala David

~FV] CEP:62800-000 Y|

4.5 Os candidatos serdo classificados em ordem decrescente no processo seletivo, desde que
tenham alcangado nota final com pontuagdo igual ou superior a 7,0 (sete). Os candidatos
que alcangarem nota igual ou superior a 5.0 (cinco) até 0 maximo de 7,0 (sete) poderao vir
a compor quadro para cadastro de reserva desde que atendam interesse restrito ¢ direto da
FVI.

4.6 Sera excluido do processo seletivo o candidato que, além das demais hipdteses previstas
neste edital:

4.6.1 apresentar-se ap6s o horario estabelecido;
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4.6.2 ausentar-se na FVJ durante todo o periodo do processo seletivo, em caso de auséncia

antes do encerramento do processo seletivo o candidato sera eliminado;

4.6.3 utilizar de meios ilicitos para execugio de todo o processo seletivo, como celular ¢

dispositivos eletrdnicos em qualquer uma das etapas serd eliminado;

4.6.4 perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos e/ou emitir juizos de valor ou
formas verbais ¢/ou ndo verbais de preconceitos, sejam de género, fisicos, morais,

relacionais e afins.

5. DA BOLSA, JORNADA, E LEI DO ESTAGIO

5.2 O estudante integrante recebera bolsa-estagio de R$ 600,00 (seiscentos reais) e ticket
transporte, Capitulo TV, Art. 12°, § 1° da Lei 11.788, de 25 de setembro de 2018;

5.3 £ assegurado ao estagidrio, seguro contra acidentes pessoais, cuja apolice seja compativel
com valores de mercado, conforme fique estabelecido no termo de compromisso Capitulo
111, Art. 9° da Lei 11.788, de 25 de setembro de 2018;

5.4 A partir das especificacoes deste edital a concessio de estagio ndo gera vinculo
empregaticio de qualquer natureza, de acordo com o Art. 3° da Lei 11.783, de 25 de
sctembro de 2018;

55 A jornada de atividades de estigio serd de 6 (seis) horas diarias ou 30 (trinta) horas
semanais de scgunda-feira a sexta-feira, com vigéneia no periodo de dois anos, ou durante
o periodo permanéncia do estagiario na instituigao;

5.6 E asscgurado ao estagiario que, o estdgio com duragio igual ou superior a 1 (ano), periodo
de recesso de 30 (trinta) dias, a ser gozado preferencialmente durante suas férias escolares
Capitulo TV, Art. 13°da Lei 11.788, de 25 de setembro de 2018;

5.7 Ao final do estagio o aluno recebera uma declaragio contando as horas realizadas, na IES

para meio de comprovagido do estagio.

6. DAS VAGAS POR SETOR

Selecio a Quantidade Setor
partir do: de Vagas
2° Semestre 01 Setor Comercial FVJ
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2° Semestre 01 Coordenagio dos cursos de Administragio, Ciéncias

Contabeis e Recursos Humanos.

Total 02 vagas

6.2 Somente poderd concorrer as vagas, o estudante que estiver com matricula ativa sem
pendéncias financeiras e deveri permanecer mesta condigio durante todo o periodo de
realizagao do estagio.

6.3 O estagidrio nio poderd usufruir, cumulativamente, de outro tipo de beneficio financeiro
concedido pela FVI e/ou outro drgio piiblico, com excegdo de bolsa/auxilio que ndo exija
contrapartida de atividade académica.

6.4 As horas de estagio realizadas neste edital ndo serdo aproveitadas em hipotese algum como

estagio obrigatorio.

7. RESERVA DE VAGAS

7.2 Serdio reservadas 10% do total das vagas a estudantes com deficiéncias, conforme
Orientacio Normativa n° 2 de 24 de junho de 2016 do Minist¢rio de Plancjamento,
Desenvolvimento e Gestao.

7.3 O candidato que, no ato de inscrigdo, ndo escolher a opgdo de concorrer as vagas reservadas
para pessoas com deficiéncia, deixard de concorrer a essas vagas e ndo poderd interpor
recurso em favor de sua situagdo, nem mesmo usufruir de tratamento diferenciado ao longo
de qualquer uma das etapas do processo seletivo;

7.4 Caso o(a) candidato(a) necessite de condigdes especiais para a realizagio das provas, devera
solicita-las antecipadamente através da inscri¢do no site;

7.5 As vagas reservadas as pessoas com deficiéncia que nao forem preenchidas por candidatos
em tais condig¢des serdo revertidas aos demais candidatos habilitados na ampla concorréncia,
observada a ordem crescente de classificagdo final;

7.6 Para o atendimento diferenciado (de candidato com deficiéncia), poderdo ser solicitados

7.6.1 No caso de deficiéncia visual (total e/ou baixa visao): DosVox, prova ampliada (fonte

N

18), ledor, prova em Braile, acréscimo de 01 (uma) hora do tempo de prova;
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7.6.2 No caso de deficiéncia auditiva plena: intérprete em Libras para a transmissao
exclusiva de informagoes inerentes a aplicagio das provas, acréscimo de 01 (uma) hora
do tempo de prova;
7.6.3 No caso de deficiéncia fisica que impossibilite o preenchimento do cartdo-resposta:
auxilio para o preenchimento, transcritor;

7.6.4 No caso de dificuldade acentuada de locomogao: espago adequado.

7.7 Os casos ndo escritos e previstos neste edital sobre a reserva de vagas para pessoas com
deficiéncia serdo tratados a partir da comissdo de selegdo da FV] com ampla divulgagdo no

site da institui¢io ¢ demais meios midiaticos pertinentes a este processo seletivo.

8. DO RESULTADO

8.1 A resultado preliminar sera divulgado no dia 08 de agosto de 2019, no enderego

eletronico hitps: /www.fvibr/estagio-e-relacao-com-o-mercado/ duas listagens de candidatos

habilitados na sele¢do, em ordem classificatoria:

8.2 A primeira, com todos os candidatos aprovados para as respectivas vagas;

8.3 A segunda, com candidatos aprovados para cadastro de reserva.

8.4 O candidato tera 72 horas a partir da data de publicac@o dos resultados para informar se

assumira a vaga ou ndo.

9. MEIOS DE AVALIACAO E PONTUACAQ

9.1 Os meios de avaliagio, a pontuagdo, os critérios de classificagdo ¢ os de desempate serdo

discriminados na tabela a seguir:

Data da Seleio: 05 a 08 de agosto 2019

(MA) sdo
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e

v Curriculo; 05/08/2019
/Média global igual ou LOMUM)  Toas 08h as 18h
superior a 7,0 (sete)
Redagio de 20 linhas v Capacidade de argumentacdo
sobre tematicas da ¢ escrita: 3,0 (trés)
atualidade. / Desenvolvimento do texto;
Sugere-scaleitrado |« Objetividade;
livro Qual é a tua obra? / Justificativas pessoais.
Sergio Cortella. 07/08/19
Avaliagio das habilidades Das 08h s 12h
Dinamica de Grupo. sociais, desempenho ¢ 3.0(€s) | Bloeo A / Sala David
proatividade. )
Entrevista com o v Objetividade;
solicitante da vagapara  Capacidade de comunicagio em | 3:0 (dois)
estagio. publico.
v/ Lideranga;
Critérios de Desempate: v Facilidade de apresentagdo
em piiblico; 10 (de2)
v Critérios especificos do
avaliador.
Em caso de empate, sera considerada a maior nota nos scguintes meios de avaliagio ¢ conf
seguinte ordem: Redagao, experiéncia em estigios anteriores, média global e pacote office.

10. DOS RECURSOS

Dos resultados dos meios de avaliagdo previstos no item 9 deste edital cabera recurso:

10.1.1 Em primeira instdncia para o ¢-mail estagio@fvj.br, no prazo de 24 horas (vinte ¢

quatro) horas apos a divulgagio do resultado do processo seletivo, em formulério proprio

disponivel neste edital anexo I1I;

10.1.2 Serfio indeferidos os recursos:
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N

cujo contetido desrespeite 0s responsaveis do processo seletivo;

Q\

cuja fundamentagio nio corresponda aos meios de avaliagio exigidos;

"

sem embasamento e/ou com fundamentagdo inconsistente, incoerenle ou 0s
intempestivos;

/ expedidos por meio da imprensa ¢/ou de redes sociais onlinc.

10.1.3 Data do resultado do julgamento dos recursos:
No dia 08 de agosto, a partir das 08 horas, sera divulgada a relagdo dos requerimentos

deferidos e indeferidos no site:https://www.fvj.br/estagio-e-relacao-com-o-mercado/.

11. DA CONVOCACAO E DA ASSINATURA DO TERMO DE COMPROMISSO

11.1 Os candidatos serio convocados pelo Nicleo de Recursos Humanos, no dia 12 de
agosto de 2019, obedecendo a ordem de classificagio do certame e o quantitativo de vaga
através do site //www.fvj.br/estagio-e-relacao-com-o0-mercado/ munidos da copia da
identidade, CPF ¢ comprovante de endereco durante a participagao em treinamento
introdutério a ser realizado no dia 12/08/2019 a partir das 9hs com término previsto para ds
12hs ¢ local a ser divulgado posteriormente aos candidatos aprovados.

11.2 As datas propostas no calendério constantcs no ancxo I deste edital, a critério do
responsavel pelo Nicleo de Estagios e Relagdes com o Mercado, podem ser alteradas
mediante ato proprio devidamente divulgado.

11.3 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Nucleo de Estagios e Relagdes com o Mercado,
Recursos Humanos e Diregdo Geral da Faculdade do Vale do Jaguaribe — FVJ.

11.4 O estagiario aprovado em todo o processo passard por treinamento € apresentacao a

instituigio no dia 12/08/2019 e iniciara suas atividades no mesmo dia.

12.DA HOMOLOGACAO

O ato de homologagdo do resultado final deste processo seletivo para estagio nio

obrigatério sera divulgado no site a partir do dia 08 de agosto de 2019.
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13.1 E de inteira responsabilidade dos candidatos o acompanhamento de todos os editais
complementares referentes ao processo seletivo para estagio nao obrigatorio que scjam
publicados no site durante os dias pré-estabelecidos neste edital;

13.2 O ndo atendimento, pelo candidato, das condigdes cstabelecidas neste edital, implicara
na sua climinagao do processo seletivo, a qualquer tempo.

Somente havera revisio de notas atribuidas ao candidato, mediante requerimento
fundamentado, interposto com prazo mdximo de 48 (quarenta e oito horas) seguidas a
divulgagao do resultado final do processo seletivo. Apos a andlise dos recursos a comissao
de selecdo comunicara ¢ deliberara a respeito do caso, podendo ou nio haver ajustes no
resultado final.

13.3 Nio serdo apreciados os recursos fundamentados exclusivamente em erros do
candidato no preenchimento dos dados no momento da inscri¢ao.

Os casos omissos serdo julgados pela Comissio Organizadora do Processo Seletivo para
Estagiarios.

Aracati — CE, 29 de agosto de 2019.

PSR
Antonig ¥ enrique ar Antero
iretor G aFVl] rderfadora de Est. ¢ Relacdes com o
Mercado
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ANEXOI

DADOS DOS RESPONSAVEIS PELA SELECAO

 NUCLEO DE ESTAGIOS E REL.
Sala * Responsivel

NUCLEO DE DESENVOLVIMENTO HUMANO

Sala * Responsavel E-mail Ramais
Bloco A Girlane de Oliveira rh@fvjbr 9 ok

NUCLEO DE ATENCAO PSICOPEDAGOGICA (NAP)

Sala * Responsavel E-mail
Bloco A @fvj.br

*Faculdade do Vale do Jaguaribe — FVJ, localizada na Rodovia CE 040 — km 138, S/N,
Aeroporto, Aracati-CE.
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ANEXO 11

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES PARA SELECAO DE ESTAGIARIOS

ITE ATIVIDADE DATAS PREVISTAS
M

1 Realizacdo das Inscrigdes 29/07 a 02/08/2019
2 Analise das inscrigdes 02/08/2019

3. Realizagdo da Selecao 07/08/2019

4. Divulgacao do Resultado Preliminar 08/08/2019

5 Apresentagdo de Recurso 08/08/2019

6. Resultado do Recurso 08/08/2019

7. Divulgagdo do Resultado Final 09/08/2019

8. Treinamento introdutério e apresentacdo aos setores 12/08/2019

9. Inicio das atividades 12/08/2019

AT ADE DO VALE DO JAGUARIBE
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ANEXO Il

RECURSO PARA PROCESSO SELETIVO DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO FVJ

N° da Inscrigao:

Nome:

CPF: RG: Sexo: ()F ()M
Enderego Residencial:
Bairro: Cidade: UF: CEP:
Celular: () E-mail:

( ) Classificagao do(a) candidato(a).

( ) Revisdo de uma das ctapas do processo seletivo. Qual?

( ) Revisio de possivel erro ao longo do processo seletivo. Qual?
( ) Outros. Qual?
Argumentag¢ao do Candidato:

Local e Data: / /2019,

ANEXO IV
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. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS
Atendimento ¢ suporte no atendimento ao puablico;
Realizar / analisar / atualizar cadastros;
Relacionamento interpessoal através do contato com clientes internos e externos;
Preparar / organizar / analisar / conferir/ localizar ¢ arquivar documentos e
correspondéncias diversas sejam eles fisicos e digitalizados;
Cooperar no recebimento, expedigio ¢ controle de documentos e nos agendamentos;
Formagdo e desenvolvimento de acervos;
Emisséo de relatorios em geral;
Analise de resultados elaboragio de graficos;
Elaboragio e conferéncia de planilha ¢ documentos para analises gerenciais de controle;
Levantamento e tabulagdo de dados para composi¢do de projetos organizacionais;
Preparagdo de apresentagoes em PowerPoint;
Suporte nos controles internos visando analise de métricas ¢ otimizagao de resultados;

Disponibilidade para eventos e atividades externas;

ATIVIDADES ESPECIFICAS

/ As atividades especificas de cada setor serdo apresentadas pela coordenagio de cada

setor conforme sua necessidade.
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